Ecole alternative
La Traversée

Le petit répertoire
deg communicationg




Ce document a 6té créé afin de faciliter l'acces aux informationg scolaires digponibles a toute la communauté de
La Travergée. Le role et le contenu de chacune deg plateformes et des moyeng de communication accesgibles 4
toug y sont detaillés, en plus deg limites qui ¢’y rattachent.

Une communication efficace est esgentielle au bon fonctionnement de lécole et il est important pour leg parents
et les membreg de ['équipe-6cole de bien ¢’approprier toug leg outile qui gont mig 4 leur digposition.

Une communauté engagée est auggi

une communauté bien informée !
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Botte 3 suggestion

Depuis le printempg 2020, une magnifique boite a euggestion a 6té déposée preg du secrétariat. Cette boite
est un outil pratique pour les membreg de la communauté qui desireraient transmettre des idées ou deg
commentaireg gur certaing agpects de la vie 4 6cole, maie gang nécessairement vouloir passer par leg canaux de
communicationg plug formele. Le comité communication a la tache de vérifier le contenu de la boite et de ¢’ageurer

que les meggagee goient trangmie aux pereonneg / groupes concernée.

Contenu possible

< ldeeg; < Commentaires.

% DPreéoccupations;

Limites : les meceages deposee dane la boite seront verifies par le comite communication lors de cee
rencontreg. [l ne faut done pag ¢’attendre a une tranemiggion rapide des mesgages vers leg parties concernéeg.
Afin de bien fonctionner, certaines regles doivent étre respectées : leg idées partagées doivent étre claireg,
concretes et réalicables. Ausgi, les commentaires émig doivent étre regpectueux des membres de la communaute.

Bottin des familles

Le Bottin des familles est un répertoire exclusif et géeurigé pour leg familles de Fécole La Traversée. Les
informationg contenues dang ce bottin pourront étre utiles pour trouver deg parente avec deg talente ou intéréts
particuliers ou simplement pour trouver le numéro de télephone d'un ami. Le lien pour y accéder et digponible sur
le site internet cous longlet Eleves, qui contient égalemement deg vidéos explicatives coneues pour rendre la

navigation conviviale.
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Contenu possible

< Coordonneeg; % Intérete et talentg;
< Nom deg membreg de [a famile; < Offre de covoiturage.
< Occupationg;

Limites : leg informationg incluses dang leg colonnes sont a la digcrétion de chaque famille. Aingi, il ee peut que
quelques colonneg ou informationg soient manquantes. Pour lingtant, leg membres du comité communication sont
leg ceule & pouvoir modifier les informations. Un délai de quelques jours est a prévoir loreque voug faites une

demande de mige & jour.

Communication parents / engeignants

Les engeignantg utiligent la communication par courriel pour trangmettre leg meggages spécifiques a leur
clagse. Cet outil de communication est 4 privilegier pour contacter les membreg de Iéquipe-école. Le secrétariat et
la direction utilisent également ce mode de communication pour trangmettre de informationg importantes et deg

communiqués ¢’adreggant a lengemble de a communauté scolaire.

Contenu possible

<+ Meggages personnaligés pour la clagse; < Suggestiong d’étude;
% Informationg cur leg projets; « Rappele importante ou informationg
< Quelqueg photog et vidéog; tardives.

Limites : leg fichierg plug volumineux, tele que les photos et leg videog, peuvent étre plug difficiles & envoyer.
Augdi, 4 moing que le message ne ¢’adresge spécifiquement qu'a une seule famille, les communicationg par courriel
trangmigeg par leg engeignants gont en général envoyées a toug les parents de la clagse. Un parent qui répond 2
lun de ceg courrielg doit ¢’agsurer de envoyer a lengeignant geulement et non a lengemble du groupe. Afin de ne

rien manquer, il est congeille aux parents de congulter leur boite de réception regulierement.
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P Mesggage du mereredi

Chaque mercredi, un courriel est envoyé a lengemble des parents. Ces megsages informent sur la vie 2
lecole et trangmettent les communicationg importantes.

Contenu possible

DS

> Mesgages deg comités; < Informationg généraleg qui ¢’adresgent 2
> Meggages du congeil d’éleves; toue.

DS

% Dateg importanteg;

Limites : certaines cemaineg, le courriel peut atre tree charge. De plug, lee meseagee doivent atre tranemig au
regpongable au plug tard le lundi 4 I8h afin d’atre publié le mercredi. [l est & noter que le mesgage du mercredi est
une infolettre d’information seulement. [l est done demandé de ne pag envoyer de megsage a cette adregse courriel.

Pour toute question ou information, &l voug plait vous référer au secrétariat, au site internet de [école ou aux
regpongables deg différente comités.

@ Groupe Facebook

Un groupe Facebook a ét6 créé pour promouvoir les échanges bagés sur la vie a Fécole. Afin d’y maintenir
une cohabitation gaine et harmonieuse, il revient a chacun de regpecter la politique du groupe. Celle-ci est digponible
aur le gite internet de ['école, sous Ponglet /nformations générales / Documente.

Contenu possible

< DPhotog, activités, vidéog partagées par % Dartage d'activites et  d'évenements
lequipe-école; organigés pour ['école ou en lien avec école;
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Le petit répertoire des communicationg

< Begoing d’aide en clagge non comblég, role deg parents, nog valeurs, leg activités
remplacementg de derniére minute partages ou éuénemente communautairee, eur leg
par les regpongables de clagge; geng de notre communauté, 4 /exception

% Dartage de liene ou de publications dont le des llens orientés sur les  gyproches
contenu ¢harmonige avec leg valeurs de pedagogigues.

lecole et qui reflete legprit de la
communauté tel que laccompagnement et le

Limites : ne rejoint pas tous les membreg de la communauts. [l n’est pag garanti que les meggages publies coient
vug pag toug. Une procédure de publication, mige en place par le comité communication, permettra d’éviter que des

photos d’éleves y soient publiées gang autorigation.

£ Page Facebook

Une page Facebook avait été créée loreque école n'était qu'un projet embryonnaire. Beaucoup de travail
avait 616 investi pour propager ce desir de créer une école alternative dang la région et cibler des familles
potentiellement intéressées a ¢y ingerire. Aujourd’hui, plug de mille-troig-cents personnes suivent cette page, la

posgibilité de rejoindre un vagte public est done trég avantageuse pour [école.

Contenu possible

% Soirée d'information en ue deg ingeriptions % Dartage des mesgages publie cur la page
ccolaireg; Facebook du CCSVT pertinents pour notre
% Articles publiég eur le gite internet; ecole;
% Lieng dirigeant ur d’autreg plateformes de % Invitationg ouvertes & toug (par exemple,
Pecole (gite internet, chaine YouTube); une activité de financement).
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Limites : cette page est accessible a tous. Le contenu diffuse doit done etre general et ne peut inclure deg
informationg qui ne ¢’adresgent qu'aux membreg de la communauté. Ausgi, il peut etre parfoig difficile de repondre

aux mesgages dang un délai raisonnable.

» Dochette facteur

Chaque enfant a une pochette qu'il apportera & la maison. Le but de cette pochette et de faciliter lenvoi

de documentg et dinformationg aux parents.

Contenu possible

< Documents, formulaires a remplir (bulletin, % Informationg importantes;
autorigationg, etc.); % Communication du gervice de garde.

Limites : lee documente envoyse ne doivent pag atre trop volumineux et il peut étre ardu de les recupérer par

a quite.

@ Site internet

Le gite internet de Pé6cole, ecolelatravergee.com, regorge d'informations. Cette plateforme gert de lieu de

référence pour toutes informationg relatives sur 'école. [l est également possible d’accéder, via notre site, 4 la
plateforme de dong du centre de gervices scolaire afin de soutenir financierement leg activités et ['achat de matériel

degtinég 4 nog éleves.

Contenu

< Babillard,
% Calendrier d’6venementg de la vie 4 lécole et le calendrier scolaire;
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[nformationg générales de l'école :

Mot de la direction;
Prégentation de lscole;
Horaire et abgence;
Liste du pereonnel;
Politique d’admisgion;

[nformationg eur le congeil d’établisgement :

Role et mandat;
Membreg;
Ordreg du jour;

Section pour les parents :

Rentrée  gcolaire  (listes  deg
groupes et deffets  scolaires,
Mozaik portail, trangport);

Modeg d'implication;

Aide aux engeignants (grilles d’aide
en clagge);

Section pour leg 6leves :

Vie studiante;

Vie paragcolaire;
Projets et réaligations;
Egcouade verte;

[nformatione REPAQ :

Documentg;

o Compteg rendus deg rencontre;

7
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Service de garde;

Plan de lutte;
Communiqués, documents;
Service de traiteur;

Foire aux questiong.

Proceg-verbaux;
Rapport annuel.

Comptabilisation deg heureg;
[nformationg relativeg aux comitég
(mandate,  coordonnées  deg
regpongables, comptes rendug);
Ateliers parent (grille dingeription);
Calendrier des fétes.

Bottin deg familleg;
Nog valeurg;
Nog clagges.

o Rencontreg 3 venir.

Actualitég (articleg eur notre école ou lien avec leg enfantge et école):
)
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DS

> Faire un don;
s Coordonnéeg de école.

DS

Limites  bien que le site internet coit LA PLATEFORME DE REFERENCE de l'6cole, ce nest pag encore le

réflexe de toug les membres de la communauté de le congulter régulierement ou de g'en servir pour valider deg
reponges 4 leurg questions. Le comité communication g'est donné la misgion de trouver des agtuces afin de
developper cette habitude chez les membreg de la communaute.

$ Teams

Lapplication Teams est e moyen de communication qui sera privilégié par les enseignante du CSSUT pour
engeigner aux éleves en cag de fermeture d’école. Leg comités et le congeil d’établigsement peuvent également y

organiger deg rencontreg virtuelleg.

Contenu possible

Dour leg sléves :

< Deg cours synchroneg (en tempg réel) ou % Le dépot deg devoirg et lecong;
asynchroneg (enregigtré pour vigionnement « Deg rencontreg programméeg par
ultérieur); videoconférences;

« Le dépot de fichiers complémentaireg en + Deg echanges par le clavardage.

lien avec la matiere;

Pour leg parents :

« Rencontreg par vidéoconférence pour le < Calendrier pour gérer leg rencontreg et
travail en comite; rendez-voug précig;
<+ Partage de fichiers dane les equipes; % Rencontreg parente / engeignants.

> Clavardage entre les membres de [équipe;

DS
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Limites : Putiication de Papplication est optimale sur une tablette ou un ordinateur. Les enceignante emploieront
Papplication uniquement en cag de fermeture d’école, mais leg groupes sont formés et fonctionnels. Deg tutoriel
sont présente sur YouZube afin doutiler les parents et leg enfants lore de leur premigre utiieation. Une
familiarigation est nécegsaire pour connaitre toug leg rouages de cette application.

u YouTube

YouTube est un site d'hebergement qui permet entre autres aux utilisateurs de regarder et de partager

deg vidéog. Une chaine YouTube a 6té créée pour lécole afin de diffuger plug efficacement leg contenug vidéos
filmes par le comité communication, les eleves, léquipe-6cole ou les membres de la communauté. Selon le contenu
partagé sur cette plateforme, leg vidéos pourront etre diffusées cur le gite internet, le message de mercredi, la

page ou le groupe Facebook.

Contenu possible

R/
0’0

% Videos promotionnelles creses pour les Videos redlisées par équipe-ecole;

7
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goirées d'information; Capsules créeeg par les comiteg;

R/
0’0

% Capaules réaligses par leg éleves; Captation d’évenemente ayant lieu 4 l'école.
p)

Limites : afin de préserver la confidentialite de certaines vidsos, les publicatione seront clageses « privees »
ou « publiques » en fonction de Pauditoire cible. Leg vidéos « publiques » seront partagées en grande diffusion et
geront vigibleg 4 toug, alore que les vidéog « privées » ne pourront etre vigionnées que par leg pereonnes obtenant
le lien, par exemple lee membreg de la communauté seulement. Leg personnes qui filmeront devront etre trég
vigilantes afin de regpecter le choix des parents concernant ['autorigation de publication deg enfants. Le protocole
mig en place devra étre regpecté par tous.

Bour toute question, n'hésitez pag a contacter le comité communication !
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